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1 Ordforande

Att vara ordférande kraver att man kan ta ansvar, det ar nastan det som ar sjalva
uppgiften. Det &r ordférandens uppgift att se till att allt som ska goras faktiskt
gors - detta genom att delegera uppgiften till resten av styrelsen. Det ar ocksa
ordférandens uppgift att skota det mesta av den externa kommunikationen,
vilket kréaver att den som skoter posten ar beredd att varje dag kolla inkorgen
och svara pa eventuella drenden. Det ar dessutom ordférandens uppgift att
kalla till styrelsesammantraden dar styrelsen beslutar om mindre saker som ror
verksamheten. Traditionellt sker detta en gang i veckan, men nagra formella
regler kring detta finns inte. Kortfattat kan det alltsa sigas att ordférandens
uppgift ar att sdkerstilla att FysKams verksamhet fungerar och att den kommer
fortsdtta gora det i framtiden.

2 Vice ordforande

Vice Ordférandes framsta arbete ar att hjélpa ordférande och stotta hen under
sitt arbete, pa sa satt hjalper Vice Ordforande att avlasta ordférandeposten.
Vice Ordforance agerar ordférande i de situationer dar ordférande inte ar tillganglig.
Som Vice sitter man ocksa i UTNs valberedning och presenterar styrelse och
sektionens idéer till UTN. Posten handlar till stor del om att vara en som kan
ta hand om saker inuti FysKam nér ordférande ar fokuserad pa allt utat. Det &r
déarfor man fokuserar en del pa att hjialpa de andra styrelsemedlemmarna med
deras arbete ocksa.

3 Sekreterare

Sekreteraren ansvarar frimst for att fora protokoll under arsmoéten och medlemsméten,
samt att se till att det finns bra och anvdndbara mallar for olika relevanta
dokument. Sekreteraren ska dven féra anteckningar under styrelsens lunchméten.

4 Kassor

Som kassor ar du ansvarig for foreningens ekonomi, du skoter dess tillgangar och
ser till att driva in fordringar och betalar skulder. Eftersom vi &r bokforingsskyldiga
ska du ocksa bokfoéra den dagliga verksamheten och gora arsbokslut och deklarera.
Det &r for Ovrigt ett bra sétt att fa en Sversikt Sver foéreningens ekonomi.
Du ska ocksa bista sektionen med ekonomiskt beslutsunderlag och varda vart
ekonomiska styrdokument. Du bor ocksa hdmta sektionens post.

Huvuduppgifter:

e Haller reda pa och skoter foreningens ekonomi och &r ytterst ansvarig for
den.

e Planerar budget, skoter 16pande bokféring samt placerar sektionens tillgangar.



e Bistar med sektionens ekonomiska beslutsunderlag

e Kassoren ansvarar dven for att det finns ett uppdaterat styrdokument for
sektionens ekonomi.

5 Informationsansvarig

Info-ansvariges uppgift ar att ta hand om FysKams hemsida, medlemsregister,
sektionens discord-server samt foreningens konton pa sociala medier. Det &r
dven viktigt for info-ansvarige att halla en god kommunikation med resterande
styrelsemedlemmar da den storsta delen av informationen sprids via digitala
kanaler. Detta ansvarsomrade innefattar fa saker som kréver aktivt underhall,
sa omfattningen pa arbetet kan variera mycket efter den ansvariges intressen
och erfarenheter. Har man ddremot mindre erfarenhet sedan tidigare sa kan
posten vara en utmérkt morot for att lara sig mer, och kanske bidra med nagot
mindre sa smaningom. Det &r helt upp till dig!

6 Lokalansvarig

Lokalansvariges framsta uppgift ar att se till att skots en regelbunden stadning
av Skamvran. Detta genom att ge berérda stammisar (skammisar?) i uppdrag
att ha stidvecka. Lokalansvarig har &ven i ansvar att férvalta koden till Skamvran,
dvs ha koll pa vilka som har den samt formedla koden till nya innehavare. Din
uppgift ar alltsa att se till Skamvran fortséatter vara en trevlig plats dar folk kan
kédnna sig vilkomnade.

7 Inkopsansvarig

Inkdpsansvarig ansvarar for att kopa in varorna som formedlas till medlemmar.
Detta gor numera tillsammans med Mobius som bestéller fran Axfood Narlivs
(Nu Dagab) och for det levererat till hus 18. Inkdpen kan goras sa ofta som
det krévs, ungefar 2-4 ganger i manaden. Vad som ska bestéllas kommuniceras
till inképsansvarig for Mobius via Dagabs hemsida och det betalar kassoren via
bank&verféring. Om man vill eller om det beh6vs sa kan man utéver detta aka
till Dagab ute i Boldnderna och handla, samt till Hemkop for att handla extra
grejer vid behov (séarskilt te) och dven panta burkar. Inkopen &r en rolig och
viktig del av foreningens verksambhet.

8 Klubbmastare

Klubbmastaren ansvarar for att arrangera foreningens evenemang. Dessa inkluderar
traditionsenliga event sasom Lussefikat i bérjan av december samt Stora Pubrundan.
Klubbmastaren bor dven forsoka organisera plubbar lI6pande under terminen, i
den man som anses vara passande. Utover detta sa far klubbméstaren arrangera



nya evenemang i den man de vill och kan. Fér att hjalpa klubbméstaren i dess
arbete sa jobbar denne med sitt klubbverk . Klubbverket utses for tillfallet av
Klubbméstaren pa det sdtt som denne anser vara bést. Till din hjilp har du
dven en vice klubbméstare som &dven rostas fram pa arsmotet. Klubbméstaren
kan sa klart &ven be styrelsen om hjalp.

9 Internationellt ansvarig

Som internationellt ansvarig ansvarar man for FysKams internationella profil
som organisation. Detta innebér att man skall arbeta som en kontaktpunkt
mellan alla relevanta delar och organisationer, till exempel UTN, FysKam,
MER (Masters- and Exchange Reception) och Studieradet. Man deltar oftast
i ett mote varje manad med UTN for att diskutera problem och mal med
internationella utskottet och informerar sedan FysKam och Studieradet om
dessa problem pa deras respektive moten.

Denne kommer &ven ha mdjligheten att jobba nara med MER gallande
exempelvis planering av evenemang. For 6vrigt skall man fokusera pa att gora
Skamvran till en mer inbjudande plats for internationella studenter samt att
informera och végleda alla som &r intresserade av utbytesstudier.

10 Studieradsansvarig

Som Studieradsansvarig ar ditt ansvar att leda studieradet. Detta innebar att
det ar ditt ansvar att se till att det halls tva stycken studieradsméten per termin,
ett extra for reccarna i borjan av terminen, att representera FysKam i UTN:s
utbildningsutskott och att i allménhet se till att sektionens studiebevakning
fortgar.



